
 

 
 

  

 
a.1. Nombre del trámite o servicio. 
 
Todo tipo de trámites y procedimientos en los que el Municipio sea parte, ya sea penal, denuncias, 
querellas, desistimientos, promover amparos, arbitrar, conciliar, intervenir en remates, almonedas, entre 
otros. 
 
a.2. El formato o solicitud correspondiente. 
 
No aplica, toda vez que los trámites que realiza esta dirección son en base a escritos de demanda 
contestaciones, promociones que no están sujetas a un formato específico sino que se formulan de 
acuerdo a cada caso concreto. 
 
a.3. Plazo máximo para resolver el trámite o servicio. 
 
No aplica, toda vez que los trámites que generalmente realiza esta dirección están sujetos a una 
secuela procesal que no tiene una duración definida. 
 
a.4. Monto de los derechos o contribuciones a pagar, si lo hubiere. 
 
No aplica, toda vez que los trámites que esta Dirección realiza ante las distintas autoridades son 
gratuitos. 
 
a.5. Vigencia de los permisos, licencias, autorizaciones, registros, etc. 
 
No aplica, ya que esta Dirección no otorga permisos, licencias, autorizaciones ni registros. 
 
a.6. Unidad o área administrativa ante la que se debe realizar el trámite. 
 
Ante toda clase de autoridades, Tribunales de Justicia en materias penal, civil, mercantil, laboral, 
administrativas, Fiscalía, etc. 
 
a.7. Horario de atención al público. 
 
De 08:00 a 15:00 horas. 
 
a.8. Teléfono, fax, correo electrónico, etc. para enviar consultas y quejas. 
 
No aplica, pues en la Institución no se cuenta con dichos servicios. 
 
a.9. Los demás que resulten procedentes. 
 
No aplica. 
 
a.10. Nombre de la persona responsable. 
 



 

 
 

  

Lic. Sugeydi Concepción del Jesús Salazar Huitz. 
 
 
Asimismo, se adjunta al presente el archivo digital que contiene la información antes detallada. 
 
  
Sin otro particular, reciba un cordial saludo. 

 

ATENTAMENTE 

Un gobierno para todos. 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

LIC. SUGEYDI CONCEPCIÓN DEL JESÚS SALAZAR HUITZ. 
Directora de Asuntos Jurídicos del H. Ayuntamiento de Tenabo. 

 

 


